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中海油环渤海新能源有限公司

资源获取公务用车租赁服务

技术要求说明书

           编制：                
           审核：                
中海油环渤海新能源有限公司

2024年9月

技术要求说明书
服务时间及地点

服务时间：2024年10月-2027年9月30日；

地点：河北、北京、天津、辽宁、山东（含下辖各县级市、村镇）及周边其他区域资源获取工作。

服务内容

提供临时租车（湿租，即配备机动车驾驶人），租赁期内专门提供服务。临时租赁车辆的具体要求如下：

临时租车车型及规格要求：

	序号
	车型
	型号规格
	车辆状况

	1
	小轿车
	品牌要求等同于帕萨特、雅阁等车辆
	车龄5年以内且行驶里程累计不超过8万公里，车辆状况良好。

	2
	商务车
	品牌要求等同于别克GL8、本田艾力绅、本田奥德赛等车辆
	

	3
	中巴车
	品牌要求等同于丰田柯斯达、丰田考斯特、金龙考斯特等车辆
	


应答人按照采购人要求提供用车服务；服务费用结算方式：银行电汇，按季度结算，应答人须开具满足采购人要求的增值税专用发票。

计费标准：

临时租用车辆：
服务期间内，司机服务费用、车辆租用期间的油料、年审费、停车费、维修保养费、高速费、过桥费、司机的食宿、税金及保险费等均由乙方负责。

每车每台班正常工作日为24小时（不区分平时及周末），超出24小时的计费标准为：1-6小时内按照0.25台班计费；7-12小时内按0.5个台班计费；13-18小时内按照0.75个台班计费；19-24小时内按照1个台班计费，不足1小时的按照1小时计算。
台班计时起始时间为车辆到达采购人驻地时开始计时。
资质、业绩要求 

应答人须是中华人民共和国境内具有独立承担民事责任能力的法人，或具备国家认可经营资格的其他组织；1）应答人为独立法人公司的，应具有合法有效的企业法人营业执照、税务登记证及组织机构代码证或证照合一的营业执照，投标时需提供原件扫描件（原件备查）；2）应答人为事业单位的，应答人应经全国各级事业单位登记管理机关核准登记或者备案，具有合法有效的事业单位法人证书，投标时需提供原件扫描件（原件备查）；3）应答人为分公司的，应具有合法有效的营业执照、税务登记证及组织机构代码证或证照合一的营业执照和母公司合法授权书，投标时需提供原件扫描件（原件备查）。总公司与分支机构只可一家参与投标，同时参与投标视为投标无效。

具有在有效期内国家相关部门颁发的、与本项目有关联的资质，例如应答人具有有效的汽车租赁经营资格证书或汽车租赁经营备案证或道路运输经营许可证等。投标时需提供原件扫描件（原件备查）。

自2021年1月1日至投标截止日（以合同签署时间为准，如各方签字日期时间不一致，以最晚签字日期为准），应答人应提供至少2项本项目类似（湿租，即含驾驶员）经验/业绩证明文件。应答人须按规定提交业绩表，并提交相关业绩证明文件。业绩证明文件包括：1）合同复印件（含相关技术附件）和2）服务验收证明材料。应答人所提交的业绩证明文件必须至少体现以下内容：合同签署时间、合同签字盖章页、合同内容页（应能体现车辆租赁内容以及是否包含驾驶员）及服务验收证明材料（如：采购方与供应商签字的服务报告或结算发票等能够证明服务完成的材料）。（3）未提交业绩证明文件，或所提供的业绩证明文件无法体现满足上述业绩要求的，均视为无效业绩。

应答人需提供内部管理规范化制度。

应答人需提供近三年（2021年-2023年）经会计师事务所或审计机构审计的无保留意见的财务报表，包含资产负债表、现金流量表、利润表。成立时间少于三年的，应提供自成立以来的财务报表。

服务要求

 应答人为采购人提供满足车型要求的、性能良好、设备齐全、内外整洁的车辆，符合国家规定的安全性能，并且是国家允许上路行驶的车辆。应答人应提供不低于3辆自有/租赁车辆（需包含小轿车、商务车、中巴车三种车型）的机动车登记证书，车辆行驶证，车辆图片（体现车牌），仪表里程图片，车辆保险复印件，提供证件中的单位名称与应答人名称一致。若租赁车辆需在应答文件中提供与第三方签订的有效期内的租赁合同及机动车登记证书，证书上所有人名称与签订合同的第三方名称一致，投标人提供租赁车辆照片（体现车牌）、车辆保险复印件。

应答人应当确保其提供的车辆、设备、仪器等均符合国家和采购人有关的健康安全环保标准，并具备足够的安全技术要求，租赁车辆必须配置确保安全的必备设备和仪器。

 应答人车辆管理部门应建立机动车辆管理档案，内容包括但不限于：车辆基本情况，包括车辆所有权证书、车辆行驶证、车辆保险复印件；车辆检查记录，包括各项日常检查和定期检查记录；车辆维修及检测记录；交通事故记录。 

 服务期内，应答人负责车辆维修、保养、保险费用。

 应答人提供服务车辆应灯光电气部分完好，仪表、照明、信号及各附属安全装置应性能良好；车内的安全设施须配备齐全，包括灭火器、安全锤、安全标志、防雾灯等；车辆须安装车辆行驶记录仪、贴膜、车用箱式急救箱。
 应答人应为服务车辆购买第三者责任保险、乘客责任保险及其它相关保险，具体险种为：车损险、不计免赔险、第三者责任险（300万）、座上人员险（10万元每座）、交强险。
 应答人购买的保险在服务期届满前应持续有效，适用于服务期届满前发生的所有保险事故。除法律法规另有规定外，优先启用应答人所购保险；当发生超出保险责任范围的赔偿时，按照交警出具的事故认定书，承担相应赔偿责任。
 如发生事故，应答人应采取一切必要措施减少损失，采购人配合应答人进行保险索赔工作；如因应答人不遵守本合同规定或因应答人过错导致不能根据保险合同获赔或全额获赔，全额或差额部分由应答人承担。
 如因应答人未及时投保本合同约定的保险给采购人或第三者造成损失或损害的，由应答人承担全部赔偿责任。

车辆出现故障或其他不可抗力导致不能正常提供服务时，在经得采购人同意后，应答人应立即提供同等档次代替车辆，如无法及时提供的，采购人有权按违约处理应答人。

应答人收到采购人临时用车服务通知后应在2小时内快速响应，及时满足采购人用车要求，如出现三次未按要求时间响应，采购人有权按违约处理应答人。

人员要求

一般要求

应答人应选派具有相应车辆驾驶资格、经验丰富、责任心强、服务态度良好、适格的、年龄在50周岁以下男性机动车驾驶人，为采购人提供临时用车服务，完成本合同项下的工作。机动车驾驶人应对服务车辆的行车安全和技术操作负责。
应答人需提供不少于1名司机的身份证复印件（满足男性、23-50周岁）、C 照驾驶证或更高驾驶证的复印件（满足5年及以上驾龄）、3年内无主要责任的重大交通事故证明（提供12123APP上我的驾驶证安全驾驶记录筛选近三年查询结果）、无犯罪记录证明或无犯罪史承诺书、体检报告（2023 年至今）或有效期内的健康证。

机动车驾驶人需要持相关车辆准驾证上岗，应答人确保证件在有效期内。

应答人提供服务的机动车驾驶人与采购人不存在任何合同关系、劳动关系或劳务派遣关系。本合同履行过程中，应答人应对其服务机动车驾驶人的报酬、福利、社会保险及交通等相关费用负责，前述费用已包含于服务费用中。提供社保缴费证明或与投标人签订的劳动合同，公司名称与投标人名称一致。
应答人应负责为机动车驾驶人提供服务所需的一般劳动防护用品和特殊劳动防护用品，包括符合采购人要求的工服。
应答人应采取措施确保服务机动车驾驶人在执行工作过程中严格遵守本合同和法律法规的规定，不违法或违规驾驶，否则由此产生的全部损失、责任和费用均由应答人自行承担。

在本合同有效期内，应答人机动车驾驶人及其驾驶的车辆发生交通事故或造成人员伤亡、车辆损毁、侵害第三人权益的，由应答人自行承担相应的损失及全部法律责任，且应答人有义务保护采购人不因上述事项的发生而受到任何追究、索赔或承担任何不利的法律后果，但上述事故或损失系因采购人及或采购人乘车人员自身原因造成的除外。

在合同有效期内，应答人及应答人的服务机动车驾驶人应遵守采购人如下规定：

应答人的服务机动车驾驶人必须满足如下条件：
50周岁以下、身体健康；

有5年以上从业经验；
未出现安全责任事故；
无犯罪记录；
有良好的服务意识；
能服从采购人工作安排；
机动车驾驶人在车辆出发前应认真检查、保养车辆，确保车辆正常、安全行驶。

机动车驾驶人须如实做好车辆三检、月度设备检查、长途车辆放行检查及重要的维修保养记录。如发生事故，应答人应及时将事故发生经过、人员情况、车辆情况、所载客人安置情况和执法部门处理结果通知采购人。
机动车驾驶人应严格遵守采购人管理规定，文明服务，文明行车，保证车内卫生，不得在车内吸烟，且工作和行车期间不得饮酒。行车期间，不得接听、拨打手机。
机动车驾驶人服务期间应服从采购人的调派，安全驾驶并保证车辆准点到达指定地点。机动车驾驶人必须严格执行采购人指派的任务，不得拒载或变相拒载。如有特殊情况，应及时向采购人相关人员报告，征得采购人同意后方可变更任务内容。机动车驾驶人在外出执行公务的等候期间，必须坚守岗位，不得擅离职守。
机动车驾驶人应严格遵守采购人有关质量、健康、安全和环保的相关规定。
附件-报价格式

临时租用车辆报价表
                                                                            货币单位：人民币元
	序号
	车型
	车辆
型号规格
	技术参数
	服务地点
	租赁方式
	单位
	税率
	预估数量
	不含税单价
（元/台班/车）
	含税单价
（元/台班·车）
	备注

	1
	小轿车
	小轿车品牌要求等同于帕萨特、雅阁等车辆。
	车龄5年以内且行驶里程累计不超过8万公里，车辆状况良好。

	河北省、北京市、天津市（含下辖各县级市、村镇）及周边其他区域
	临时湿租
	台班·车
	
	108
	
	
	

	2
	7座商务车
	商务车品牌要求等同于别克GL8、本田艾力绅、本田奥德赛等车辆。
	
	
	临时湿租
	台班·车
	
	252
	
	
	

	3
	中巴车
	中巴车品牌要求等同于丰田柯斯达、丰田考斯特、金龙考斯特等车辆。
	
	
	临时湿租
	台班·车
	
	14.4
	
	
	

	临时车辆
	不含税总价（万元）
	含税总价（万元）
	

	
	
	
	

	计算公式
	三款车型预估数量*不含税单价
	三款车型预估数量*含税单价
	


注：
报价为每台班费用。
报价人向询价人提供车辆和驾驶司机。
服务期间内，司机服务费用、车辆租用期间的油料、年审费、停车费、维修保养费、高速费、过桥费、司机的食宿、税金及保险费等均由报价人负责。
每车以季度单位结算，实际数量由报价人与询价人指定人员确认。
临时租用车辆，收到询价人服务通知后应在2小时内快速响应，及时满足询价人用车需求。
每车每台班正常工作日为24小时（不区分平时及周末），超出24小时的计费标准为:1-6小时内按照0.25台班计费；7-12小时内按0.5个台班计费；13-18小时内按照0.75个台班计费；19-24小时内按照1个台班计费，不足1小时的按照1小时算。
